     סיכום של טקסט                רותי איגר, תשס"ז
בסיכום של טקסט יש להקפיד על מבנה קבוע של פתיחה. הפתיחה חייבת לאזכר את תעודת הזהות של הטקסט, כלומר, יש כמה אפשרויות לפתוח סיכום של טקסט.
א. הכותב                         (ציון שם הכותב) שפרסם את הכתבה                           (ציון כותרת הכתבה),
ב                       (ציון במת הכתיבה) בשנה /בתאריך                                   מעלה את הטענה ש../ טוען ש.. / מציג את התופעה ש../ מציג את בעיה ש..  / עוסק בבעיה של../  מתאר את התופעה ש..                                                       ..

ב. בכתבה                          (ציון כותרת הכתבה), שנכתבה על ידי                           (ציון שם הכותב),
בתאריך                             ופורסמה ב-                                (ציון במת הכתיבה), מעלה הכותב את הטענה ש../ טוען ש.. / מציג את התופעה ש../ מציג את בעיה ש.. / עוסק בבעיה של../  מתאר את התופעה ש..                                                       ..

ג. הכתבה                          (ציון כותרת הכתבה),  שנכתבה על ידי                            (ציון שם הכותב), 
     בתאריך                     ופורסמה ב-                   (ציון במת הכתיבה) ,  עוסקת בתופעה של... /  
     מתארת את התופעה של../ דנה בתופעה של.../  מציגה טענה כי.. / מעלה טענה כי... /  מעלה 
     ביקורת על... /                                   ...
 
בכל סיכום בורר יש להתייחס לרכיבים העולים בשאלת הסיכום ולענות עליהם בלבד!
יש להקפיד על הכללים הבאים:
1. אין לכתוב רעיונות שלא נמצאים בטקסט, גם אם הם נכונים!
2. אין לכתוב בגוף ראשון או שני. (אלה אינם דברים שלך!)
3. אין להביע את דעתך!
4. הקפד לקשר בין המשפטים השונים באמצעות מילות קישור מתאימות!
    (מילות קישור יכולות להיות גם מילות שעבוד). גַּוון במילות הקישור.
לאחר הכתיבה  
א. יש לבדוק אם המבנה של הסיכום תואם את מבנה הסיכום הנדרש.
ב. יש לבדוק אם מצויים רק עיקרי  הדברים, המידע החשוב ביותר בטקסט.
ג.  יש לבדוק אם הקפדת שלא לכלול דוגמאות ופירוט.
ד. יש לבדוק אם המשפטים תקניים מבחינת הלשון, אם הם מנוסחים ברור, אם אינם 
     ארוכים מדי... לבדוק את אוצר המילים – אין להשתמש בסלנג!
ה. יש לבדוק את מילות הקישור השונות והמגוונות...
ו. יש לבדוק שהסיכום כתוב ברור, נקי ומסודר.
